
1 
 

 
 
 
 
 

OPACからの学外文献 

【複写】申込手順 

 
～ILLを申し込む前に次の 3つのことを確認してください～ 

①学内に所蔵がないこと 

②電子ジャーナルで閲覧できないこと 

        ③図書館システムに利用者登録済であること 

・下記の方法のほかにも、PubMedや医中誌の検索結果から申し込むことも 

可能です。詳細は「データベースからの学外文献【複写】申込手順を参照して

ください 

・お問い合わせは、図書館相互貸借係(内線 2129)までご連絡ください 

 ※矢巾キャンパス・附属病院からのお問い合わせは #2129 
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このマニュアルでは、雑誌論文の複写申込方法について説明しています 

図書の複写申込では、画面が多少変わります 

 

①学外文献依頼（複写）を選択 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②学術ネットワーク用の IDとパスワードを入力する 

※電子カルテ用の ID・パスワードとは異なります 
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「別ウィンドウで画面を開きます。よろしいですか？」と表示されたら 

「OK」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※新規タブで下の画面が表示される  

 ③-1 対象となる資料を選択 

③-2「次へ」を押す 
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④-1 必要事項を入力する 

 赤字項目は、必須なので必ず入力する 

④-2 複写種別、送付方法、受取希望館、入手範囲、支払方法を選択 

入力が完了したら「申込」ボタンを押す 

※この段階では、申し込みは完了していません 

※「速達」を選択した場合、受取希望日は必須入力です  

 
 
 
 
 

利用者情報が表示 
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受取希望館を選択してください 

・内丸図書館 

・矢巾図書館 

 

 

支払区分を選択してください 

・私費 

・研究費（講座研究費、特別研究費、研究助成費） 

・その他（通信欄へご記入ください） 

 

 

内容確認画面へリンクします。 

この段階では申し込みは未完了です。 
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⑤ 入力した内容に間違いがないか確認をする 

【間違いがない時】 

「決定」ボタンを押す→申込完了(図書館へデータが転送されました) 

 

【間違いがあり修正したい時】 

「入力画面に戻る」ボタンを押す→④の画面に戻るので修正をする 

④からの手順で⑤まで進む 

【最初からやり直したい時】 

「条件選択に戻る」ボタンを押す→③からの手順で⑤まで進む 

 
 
 
 
 
 
 

利用者情報が表示 
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⑥ 「終了する」ボタンを押して終了 

  ※複数の依頼をしたい時は、「続けて依頼する」ボタンを押す 

→③の画面からスタートする 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
  
  
 
  
  
  
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

利用者情報が表示 


